
 

  

Der Verband der Schweizer Studierendenschaften (VSS) sucht ein/e:  

Projektassistent*in (40%) 

für das Projekt Perspektiven – Studium  

Stellenantritt 1. Februar 2024 (oder nach Vereinbarung) 

Der Verband der Schweizer Studierendenschaften (VSS) ist der nationale Dachverband der Studierenden-

organisationen in der Schweiz. Er setzt sich für Chancengerechtigkeit im Hochschulzugang ein. Viele junge 

Erwachsene haben durch die Flucht unter anderem ihre Ausbildung abbrechen müssen. Theoretisch steht ihnen 

der Zugang an die Schweizer Hochschulen offen, in der Praxis jedoch bestehen zahlreiche Hürden. Der VSS bietet 

mit dem Projekt Perspektiven – Studium eine Informationsplattform für studentische Geflüchtete und 

Begleitpersonen. Perspektiven – Studium berät und unterstützt lokale Hochschulprojekte für Geflüchtete und 

betroffene Einzelpersonen und betreibt Advocacy und Vernetzungsarbeit. Als Projektassistent*in unterstützt du das 

Projektteam bei der Organisation und Durchführung von Sitzungen und diversen Veranstaltungen, bei 

Kommunikationstätigkeiten und administrativen Arbeiten. 

Die Stelle umfasst unter anderem folgende Aufgaben:  

- Unterstützung des Projektteams 

- Diverse administrative Tätigkeiten in allen Arbeitsbereichen des Projekts  

- Kommunikationsarbeit, Verfassen von Dokumenten und Redaktion von Projektpublikationen (d/f) 

- Selbständige Recherchearbeiten & Zusammenstellungen für diverse Bereiche (Politische Arbeit, 

Vernetzung und Sensibilisierung, Kommunikation und Evaluation) 

- Mithilfe bei der Organisation & Durchführung von Veranstaltungen und Sitzungen (d/f) 

Idealerweise bringst du folgende Voraussetzungen mit: 

- Fortgeschrittenes oder vor kurzem abgeschlossenes BA-Studium 

- Französische oder deutsche Muttersprache, mit sehr guten, aktiven Kenntnissen (mind. C1) der jeweils 

anderen Sprache. Der Verband arbeitet zweisprachig (d/f) 

- Selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

- Praktische Erfahrung im Bereich Administration & Kommunikation 

- Redaktionelles Geschick, ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten 

- Gute Kenntnisse der Microsoft Office-Programme, IT-Kenntnisse im Bereich WordPress und Mailchimp 

- Kenntnisse der Schweizer Hochschullandschaft & der Migrationspolitik 

- Bereitschaft, Verantwortung für Teilprojektaufgaben zu übernehmen  

Wir bieten:  

- Eine vielseitige Stelle mit der Möglichkeit, Verantwortung zu übernehmen und selbständig zu arbeiten 

- Flexible Arbeitszeiten, 40 Stundenwoche und 5 Wochen Ferien pro Jahr 

- Fortschrittliche Arbeitsbedingungen und einen modernen, zentralen Arbeitsplatz in Bern 

Willst du deine Erfahrung und Energie für den Hochschulzugang studentischer Geflüchteter investieren?  

Sende deine Bewerbung mit Lebenslauf und Motivationsschreiben bis zum 23. November 2023 an  

info@vss-unes.ch. Die Bewerbungsgespräche finden am 27. und 28. November in Bern statt. 

Bei Fragen stehen dir die Projektverantwortlichen Sabine Zurschmitten (079 457 52 85 | sabine.zurschmitten@vss-

unes.ch) und Nora Burla (nora.burla@vss-unes.ch)  gerne per Telefon oder Mail zur Verfügung. Weitere Informationen 

zum VSS findest du unter www.vss-unes.ch oder zum Projekt unter www.perspektiven-studium.ch. 
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