
 

  

L’Union des étudiante-s de Suisse (UNES) recherche :  

Assistant-e de projet (40%) 

pour le projet Perspectives – Études 

Entrée en fonction le 1er février 2024 (ou date à convenir) 

L'Union des étudiant-e-s de Suisse (UNES) est l'organisation faîtière des organisations d'étudiant-e-s en Suisse. 

Elle s'engage à assurer l'égalité des chances dans l'accès aux hautes écoles. Beaucoup de jeunes adultes 

réfugié-e-s ont dû abandonner leurs études lorsqu’ils-elles ont quitté leur pays. En théorie, l'accès aux universités 

et hautes écoles suisses leur est ouvert, mais dans la pratique, les obstacles sont nombreux. Dans le cadre du 

projet « perspectives – études », l’UNES offre une plateforme d'information pour les étudiant-e-s réfugié-e-s et les 

personnes qui les accompagnent. En tant qu’assistant-e de projet tu soutiens l’équipe du projet dans l’organisation 

et la réalisation d’ateliers, le travail de communication et dans le domaine administratif.  

Le poste comprend les tâches suivantes : 

- Soutien de l’équipe du projet dans les tâches administratives 

- Travail de communication, rédaction de documents et édition de publications de projets (d/f) 

- Travaux de recherche indépendants et compilation pour divers domaines (travail politique, mise en 

réseau, communication et évaluation).  

- Assistance à l'organisation et à la mise en œuvre d'événements et de réunions 

Idéalement tu possèdes les qualifications suivantes : 

- Études supérieures (BA) terminées ou bien avancées dans une université ou haute école suisse 

- Très bonne connaissance de l'allemand ou du français, avec une très bonne connaissance de l'autre 

langue (min. C1). L’UNES est une association bilingue (allemand/français). 

- Travail indépendant et autonome 

- Expérience pratique dans l’administration et la communication 

- Compétences rédactionnelles, fortes capacités de communication 

- Bonne connaissance des programmes Microsoft Office, WordPress et Mailchimp  

- Bonne connaissance du paysage universitaire suisse et de la politique migratoire 

- Volonté d’assumer des responsabilités pour des activités du projet  

Nous offrons :  

- Un poste passionnant et polyvalent avec la possibilité d'assumer des responsabilités et de travailler de 

façon indépendante. 

- Horaires de travail flexibles, 40 heures par semaine, 5 semaines de vacances par année 

- Des conditions de travail progressives et un environnement de travail moderne à Berne.  

Veux-tu investir ton expérience et ton énergie pour l’accès des étudiant-e-s réfugié-e-s aux hautes écoles de 

Suisse ? 

Envoie ta candidature accompagnée d’un curriculum vitae et d’une lettre de motivation jusqu’au 23. 

Novembre 2023 à info@vss-unes.ch. Les entretiens auront lieu le 27. / 28. Novembre à Berne. 

Si tu as des questions, les responsables de projet, Sabine Zurschmitten (079 457 52 85 | sabine.zurschmitten@vss-

unes.ch) et Nora Burla (nora.burla@vss-unes.ch), y répondront avec plaisir. Plus d’informations sur l’UNES se trouvent 

sur le site www.vss-unes.ch et à propos du projet sur le lien suivant www.perspectives-études.ch. 
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