
 

 

Der Verband der Schweizer Studierendenschaften VSS sucht ab August oder nach Vereinbarung  

Verantwortliche:r Verbandsadministration (ca. 60-80%, w/m/d) 

Der Verband der Schweizer Studierendenschaften (VSS) ist der nationale Dachverband der 

Studierendenorganisationen in der Schweiz und vertritt die Interessen von über 120 000 

Studierenden. Im Zentrum seiner Arbeit stehen die Entwicklungen im Bereich der Hochschulbildung in 

der Schweiz und in Europa, Chancengleichheit, Gleichstellungsfragen, Qualitätssicherung, 

Nachhaltigkeit, studentische Mobilität sowie Solidaritätsanliegen von Studierenden weltweit. 

Deine Aufgaben  

Als logistische Drehscheibe unterstützt du die Gremien und die Geschäftsstelle des VSS bei der 

Erfüllung ihrer Aufgaben. Wichtige Bestandteile deiner Aufgaben sind die Betreuung der 

Kontaktkanäle des VSS, der logistischen Koordination und Organisation von Anlässen, der 

inhaltlichen Aktualisierung der Website, der redaktionellen Aufbereitung von verbandsrelevanten 

Publikationen sowie der administrativen Geschäftsführung der NGO-Bildungskoalition.  

Deine Kenntnisse und Erfahrungen 

✓ Abgeschlossene KV-Ausbildung oder 
gleichwertige Ausbildung 

✓ Stilsichere schriftliche und mündliche 
Deutschkenntnisse 

✓ Französischkenntnisse von Vorteil 

✓ IT-Kenntnisse (First-level Support) von 
Vorteil 

✓ Kenntnisse der Hochschullandschaft von 

Vorteil  

 

Deine Fähigkeiten und Eigenschaften 

✓ Bereitschaft zur Teamarbeit in wechselndem 
Umfeld 

✓ Belastbare und verlässliche Persönlichkeit, 
die auch in turbulenten Zeiten den Überblick 
und die Ruhe bewahrt 

✓ Flexible Person, welche sich in einem 

dynamischen Umfeld wohl fühlt  

✓ Ausgeprägte Kompetenzen im Bereich der 
Kommunikation und des 
Informationsmanagements 

✓ Bereitschaft für mittelfristiges Engagement 

Was wir bieten  

Als eine zentrale Figur einer der wichtigsten Organisationen der Schweizer Bildungslandschaft 

arbeitest du im Herzen Berns leistest einen wichtigen Beitrag für eine effektive Interessensvertretung. 

Diese abwechslungsreiche Position bietet vielseitige und lehrreiche Aufgaben, einen Einstiegslohn 

von 5’200 Franken (100%) bei einer 40-Stundenwoche, fünf Wochen Ferien und einem 13. 

Monatslohn.  

Bewerbungsverfahren  

Für weitere Auskünfte steht dir Co-Generalsekretärin Noémie Widmer (gs-sg@vss-unes.ch, 079 887 

41 28) und Co-Generalsekretär Luzian Franzini (sg-gs@vss-unes.ch, 079 781 77 36) gerne zur 

Verfügung. Bitte sende uns deine Bewerbung bis am 20. Mai 2024 mit den üblichen Unterlagen an 

info@vss-unes.ch. Bewerbungsgespräche finden am 10., 11. Und 12. Juni in Bern statt. 
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