
 

 

Stagiaire universitaire au sein de l’UNES (70-80%, 6-12 mois) 
 

Pour soutenir le secrétariat général de l'UNES dès le 1er février 2027 

L'Union des étudiant·e·s de Suisse (UNES) est l'organisation faîtière des organisations estudiantines 

en Suisse et représente les intérêts de plus de 160 000 étudiant·e·s. Elle est active dans le domaine de 

l'éducation et de la formation. Les points clefs de son travail sont le travail politique dans l’éducation, 

l’évolution de l’enseignement supérieur en Suisse et en Europe, l’égalité des chances, les questions de 

genre, l’assurance qualité, la durabilité, la santé mentale, la mobilité, aussi bien que la question de 

solidarité avec les étudiant·e·s du monde entier. 

 

Le poste comprend notamment les tâches suivantes :  

• Soutien dans le monitoring et le suivi des dossiers de politique universitaire, d'éducation, 
d'environnement et de migration 

• Soutien à la gestion de l'information et du savoir de l’organisation 

• Travaux de recherche indépendants et compilations pour divers domaines (travail politique, 
mise en réseau et sensibilisation, communication et évaluation) 

• Soutien administratif et coordination au sein du secrétariat général 

• Préparation, suivi et rédaction du procès-verbal des réunions des organes de l'UNES 
(Commissions, Comité, Conseil des sections, Assemblée des délégué·e·s) 

• Travail de communication, rédaction et traduction de documents, de publications sur les 
réseaux sociaux ou de newsletters (f/d) 

• Aide à l'organisation et à la réalisation d’événements et de réunions (f/d) 

Idéalement, tu possèdes les qualités suivantes : 

• Études de bachelor avancées ou récemment achevées 

• Langue maternelle française ou allemande, avec une très bonne connaissance active de l'autre 
langue. L'association travaille en deux langues (f/d) – la connaissance de l'italien est un 
avantage 

• Capacité de travailler de manière autonome et responsable 

• Compétences rédactionnelles, excellentes aptitudes à la communication 

• Compétences sociales et sens des responsabilités 

• Intérêt pour le travail politique  

Nous offrons :  

• Un poste polyvalent avec la possibilité de prendre des responsabilités et de travailler de 
manière autonome 

• Une équipe engagée, jeune et dynamique 

• Horaires de travail flexibles, semaine de 40 heures et 5 semaines de vacances par an (à 100%) 

• Salaire mensuel de 3202,25 CHF brut (à 100%), plus un 13ème salaire. 

• Une contribution aux transports publics pour ton AG, ton demi-tarif+ ou ton abonnement demi-
tarif 

• Des conditions de travail progressives et un lieu de travail moderne et central au cœur de 
Berne 



 

 

L'UNES s’engage pour l'inclusion et la diversité. Ce qui compte pour nous, c'est qui tu es et ce que tu 
fais - indépendamment de ton origine, de tes opinions politiques ou de toute autre caractéristique. Des 
perspectives et représentations multiples enrichissent notre organisation et nous aident à mieux 
défendre les intérêts de tous·te·s les étudiant·e·s. Si tu as besoin de soutien dans le cadre du 
processus de candidature, fais-le-nous savoir. 

Envoie ta candidature avec CV et lettre de motivation jusqu'au lundi 16 novembre 2026 à 
info@vss-unes.ch. Les entretiens d'embauche auront lieu le 2 et 3 décembre 2026 à Berne. 

Si tu as des questions, Tristan Sommer (031 382 11 71 | sg-gs@vss-unes.ch) ou Carlotta Ehrenzeller 
(031 382 11 71 | gs-sg@vss-unes.ch) du secrétariat général se tiennent volontiers à ta disposition par 
téléphone ou par e-mail. Tu trouveras de plus amples informations sur l'UNES sous www.vss-unes.ch. 
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